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PROCEDURY  ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI
W TRAKCIE ICH TRWANIA

1. Rodzic moze osobiscie zwolni¢ dziecko z lekcji lub

uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicoOw o zwolnienie
z lekcji w danym dniu.
2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci,
nauczyciel prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chee si¢ zwolnicé.
3. Wychowawca (w przypadku jego nicobecno$ci nauczyciel
prowadzacy lekcje) dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi
nieobecnos¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktérych
zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczacej
frekwencji.
4. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemng prosbe
rodzicow 0 zwolnieniu ucznia z lekcji, podpisuje sie
w dzienniczku ucznia lub na odwrocie zwolnienia i zostawia
zwolnienie w dzienniku lekcyjnym.
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PROCEDURY  ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCIJI
NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE
I INNE KONKURSY ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

1. Rodzic musi wyrazi¢ pisemng zgode na udzial w zawodach

sportowych, konkursach przedmiotowych i innych konkursach
organizowanych przez szkote
2. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkote
ma zaliczong obecno$¢ w szkole.
3. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie
wyzej wymienionych zajec.
4. Nauczyciel ten sporzadza listg uczniow zwolnionych
(koniecznie z podaniem klasy) i wywiesza ja 1 — 2 dni wczedniej
na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.



5. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zajgc
wpisuje rodzaj zwolnienia do dziennika lekcyjnego (zawody
sportowe, konkurs), w rubryce dotyczacej frekwencji.

6. Jesli zawody lub konkurs odbywajg si¢ poza szkota macierzysta,
nauczyciel wyznaczony jako opiekun osobiscie prowadzi
uczniow ze szkoly na zajecia i przyprowadza ich z powrotem do
szkoty.

7. Jezeli konkurs lub zawody trwajg, np. 3 godziny, a w planie
lekcji na dany dzien przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen
uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest zwolniony

z odpowiedzi.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W
PRZYPADKU USKARZANIA SIE UCZNIA NA ZLY STAN ZDROWIA

1. Nauczyciel ktory ma zajecia z uskarzajacym si¢ uczniem

udziela mu pomocy.

2. Jesli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca

(lub nauczyciel) powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia

i ustala z nimi:

— potrzebe wezwania pogotowia,

— potrzebe wezesniejszego przyjscia rodzica,

— godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy

zamieszcza rowniez w dzienniku zajec 1 przekazuje pozostatym nauczycielom uczacym w
danym dniu.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU, KTOREMU ULEGL UCZEN

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o wypadku ucznia:

— niezwlocznie  zapewnia  poszkodowanemu

opieke,



W szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medycznag,

a W miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu

pierwszej pomocy,

— nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac
ucznidOw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa

lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie

dla bezpieczenstwa pozostatych uczniow,

— niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty

— wpisuje zdarzenie do Rejestru Zdarzen.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg, prosi o nadzor
nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
2.0 kazdym wypadku wychowawca powiadamia rodzicéw
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaj¢¢, podajac date i godzing
powiadomienia rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen —

np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie
skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi nauczyciel, powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu, ustala

Z nim:

— potrzebe wezwania pogotowia,

— potrzebe wezesniejszego przyjscia rodzica,

— godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.
Informacj¢ 0 powyzszych  ustaleniach  powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor szkoty (a w razie jego
nieobecnosci nauczyciel bedacy w chwili zdarzenia) niezwlocznie wzywa pogotowie
ratunkowe oraz niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy

1 wspolpracujacego ze szkotg pracownika stuzby bhp.

5.0 wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty
niezwlocznie zawiadamia prokuratora i kuratora oswiaty,
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organ prowadzacy, a o wypadku, do ktérego doszto w wyniku
zatrucia, zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

8. Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.



9. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru
okreslonego W rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i nie —
publicznych szkotach i placéwkach.
10. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoly okolicznos$ci
1 przyczyny wypadkoéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobie -
Zenia im.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA ZESPOLU POWYPADKOWEGO
Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:
1. W skiad zespotu wchodzi spoteczny inspektor bhp oraz

pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

2. Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ inspektor
bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz
pracownik szkotly przeszkolony w zakresie bhp.

3. W skiad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu
prowadzacego szkotle.

4. Przewodniczacym zespotu jest inspektor bhp, a jezeli

nie ma go w sktadzie zespolu — przewodniczacego zespotu
spos$rdd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

5. Zesp6t przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacj¢ powypadkow3:

— przeprowadza rozmowe z poszkodowanym uczniem

(w obecnosci  rodzica, wychowawcy  lub pedagoga
szkolnego) oraz sporzadza protokdt z rozmowy,

— przeprowadza wywiad ze $wiadkami wypadku i sporzadza
protokoty z rozmowy; jezeli $wiadkami sg uczniowie —
rozmowa odbywa si¢ W obecnosci rodzica, wychowawcy
lub pedagoga szkolnego, a protokot odczytuje sie

w obecnosci ucznia — $wiadka,

— sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy
wypadku, ktory zostal spowodowany niesprawnoscig
techniczng pomieszczenia lub urzadzen),

— uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢
wypadek,

— sporzadza protoko6t powypadkowy,

— protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty.

6. W  sprawach spornych rozstrzygajace  jest stanowisko



przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza
si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze przekaza¢ swoje
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uwagi na pismie, ktore dotacza si¢ do protokotu

powypadkowego.

7. Przewodniczacy  zespolu  poucza  0Soby  reprezentujace

poszkodowanego 0 przystugujagcych im prawach w toku

postepowania powypadkowego.

8. Protokot:

— dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym)

poszkodowanego ucznia, ktorzy zapoznaja si¢ Z trescig

protokotupowypadkowego i innymi materiatami

postepowania  powypadkowego.  Rodzice  potwierdzaja

zapoznanie si¢ z protokolem wilasnorgcznym podpisem.

— dorgcza si¢ organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty

protokot powypadkowy — na ich wniosek.

— Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje

w szkole.

9. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego

osoby, ktorym doreczono go, moga zlozy¢ zastrzezenia do jego

tresci (sa 0 tym informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ na piSmie przewodniczacemu zespotu.

10. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12. 2012r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU UZYWANIA WULGARYZMOW PRZEZ UCZNIOW

W przypadku jednorazowego zdarzenia

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt $wiadkiem
zdarzenia przekazuje informacj¢ do wychowawcy klasy
o stosowaniu wulgaryzmow przez ucznia.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

W przypadku czg¢stego stosowania wulgaryzmow



3. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

4. Wpis do Rejestru Zdarzen.

5. Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem.

6. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia.

7. Rozmowa pedagoga i wychowawcy z rodzicami na temat
stosowania przez ich dziecko wulgaryzmow i niestosownych
wyrazen

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU UZYWANIA WULGARYZMOW WOBEC ROWIESNIKOW
ORAZ PRACOWNIKOW SZKOLY | WYSTEPOWANIA

INNYCH PRZEJAWOW AGRESJI SLOWNEJ

W przypadku jednorazowego incydentu:

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt $wiadkiem zdarzenia
przekazuje informacj¢ do wychowawcy klasy o zaistniatym
fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zaj$cia.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow:

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt $wiadkiem zdarzenia
przekazuje informacj¢ do wychowawcy klasy o zaistniatym
fakcie.
2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zaj$cia.
3. Wychowawca powiadamia rodzicoéw ucznia 0 zaistnialej
sytuacji.
4. Wpis do Rejestru Zdarzen.
5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego

z poszkodowanym i sprawca.
6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z ww. uczniami
w obecnos$ci rodzicéw uczniow.
7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
zZe sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA



1. Rozmowa ucznia z wychowawca w celu ustalenia przyczyn
nieobecnosci w szkole.

2. Wychowawca  kontaktuje si¢ z  rodzicami  (prawnymi
opiekunami) ucznia w celu potwierdzenia  informacji
uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nicobecnosci ucznia powtarzaja sig,
wychowawca informuje o zaistniatej Sytuacji pedagoga
szkolnego i wspdlnie organizuja spotkanie z uczniem i jego
rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu
zrodzicami  ucznia, dyrektor szkolty wysyta  pisemne
zawiadomienie do rodzicéw (pbr /nbsp; w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12. 2012r.
w sprawienbsp;rawnych opiekunéw) o absencji

ucznia w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekundéw)
lub braku oczekiwanych efektow rozmoéw dyrektor zawiadamia
wilasciwe organy (sad, policja) o nierealizowaniu przez ucznia
obowigzku szkolnego.

6. Wpis do Rejestru Zdarzen.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny

ze sprawowania.

8. Wszelkie kontakty z rodzicami (tacznie z nieudanymi probami
nawigzania kontaktu) nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

12

Szkota Podstawowa z oddziatami przedszkolnymi im. Jana Brzechwy w
Justynowie

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENIEDZY

1. Rozmowa wychowawcy/ -céw i pedagoga szkolnego ze sprawcg

i poszkodowanym.

2. Wpis do Rejestru Zdarzen.

3. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym,
sprawcg oraz rodzicami uczniow.

4. Pedagog wspolnie z wychowawcg prowadzg rozmowe

z rodzicami i uczniami — ustalenie konsekwencji czynu
(zados$Cuczynienie).

5.W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz
z pedagogiem 1 wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
zZe sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB BOJKI
Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu
informacji o nim informuje o zdarzeniu wychowawce/-cow.

2. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicoOw uczniow.
3. Wpis do Rejestru Zdarzen.
4. Rozmowa wychowawcy/-cow z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie
za sobg powazne obrazenia:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu
informacji o nim zapewnia ofierze w razie koniecznos$ci opieke
medyczng. Nastgpnie informuje o zdarzeniu wychowawce/-coOw.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrekcje
szkoty oraz rodzicoéw o zaistnialej sytuacji

3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym,
sprawcg i ich rodzicami.

5. Pedagog wspolnie z wychowawcg /-cami prowadza rozmowe
z rodzicami 1 uczniami, podczas ktorej zostajg ustalone zasady
wzajemnego funkcjonowania uczniow oraz zasady wspotpracy
rodzicoéw ze szkota.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania

7. Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne,

manifestujace si¢ roznymi zachowaniami agresywnymi szkota

proponuje pomoc specjalistycznych placowek (np. poradni
psychologiczno — pedagogicznej)

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz

z pedagogiem i wychowawca podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ UCZNIA
DOKUMENTOW

(fatszowanie podpisOw w dzienniczku ucznia, dokonanie wpisow do

dziennikow lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen,

usprawiedliwienie nieobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyl fakt fatszerstwa powiadamia o tym
zdarzeniu wychowawce klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.
3. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoly i przeprowadza
Z nimi rozmowg.

4. W razie powtarzajacych si¢ incydentéw wychowawca
powiadamia pedagoga.

5. Wpis do Rejestru Zdarzen

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami
ucznia.

7. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
(WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia
lub zniszczenia mienia szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowigzek
jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

— rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu

1 okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawcéw
—jezeli jest kilku sprawcoéw lub szkody sg znaczne, wychowawca
informuje pedagoga i dyrektora szkoty.

— wpisanie do Rejestru Zdarzen.

— wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw sprawcy/— cow,

3. Rozmowa z wychowawcy/—c6w z rodzicami ucznia/— éw.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposdb naprawienia
wyrzadzonych szkod lub uiszczenia oplaty za ich naprawg.



5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga
Z uczniami klasy, ktora mogta dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor
powiadamia policje.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego
o zaistnialej sytuacji.

3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywaja
do szkoty rodzicow ucznidéw.

5. Spotkanie ucznidw: poszkodowanego i sprawcy
z wychowawcami, pedagogiem szkolnym oraz rodzicami —

ustalenie konsekwencji czynu (zado§¢uczynienie).

6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA

PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyl, ze uczen pali



papierosy, powiadamia o tym fakcie wychowawceg klasy.
2. Rozmowa ucznia z wychowawca i pedagogiem szkolnym.
3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowawca zawiadamia rodzicow oraz ustala termin
spotkania w szkole.

5. Spotkanie pedagoga i wychowawcy z rodzicami ucznia.

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolhego z uczniem
w obecnosci rodzicow.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem
1 wychowawca podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE RODZIC
ZGLASZAJACY SIE
PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun)
zglaszajacy si¢ po dziecko jest pod wplywem alkoholu,
nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod opieke tegoz
rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty,
a dziecko zostanie wydane innemu dorostemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic nie chece opusci¢ szkoty 1 zachowuje si¢ w sposob
agresywny, zostaje powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego
opiekuna, dziecko zostaje przekazane policji.

5. Wpis do Rejestru Zdarzen.

6. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko
pod wplywem alkoholu powtarzajg si¢, dyrektor wraz

z pedagogiem szkolnym podejmuja decyzje o powiadomieniu
o tym fakcie stosownych instytucji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIAD
PRZY SOBIE NARKOTYKI

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog,
dyrektor, itp.) ma prawo prosi¢, aby uczen pokazal mu
substancje, ktorg posiada. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie dokona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora
szkoty oraz rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia i wzywa ic
do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policje o tym podejrzeniu.

4. Policja uruchamia wilasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dziatan dyrektor sporzadza notatke
shuzbowa, ktora podpisuja osoby uczestniczace w podjetych

czynnosciach.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez
ucznia narkotykow — rozmowa dyrektora, pedagoga

I wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.
7. Wpis do Rejestru Zdarzen.

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze
sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
SZKOLY JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyt, ze uczen moze
by¢ pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych



odizolowuje wychowanka.

2. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty,
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor wzywa
pogotowie ratunkowe.

4. Wpis do Rejestru Zdarzen.

5. Dyrektor zawiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych)

1 zobowigzuje ich do niezwltocznego odebrania ucznia ze szkoty:
- rodzice (opieckunowie prawni) muszg podpisa¢ oswiadczenie,
1z odbieraja dziecko ze szkoty z powodu podejrzenia,

iz znajduje si¢ ono pod wplywem alkoholu lub §rodkéw
psychoaktywnych. Jezeli rodzice (opiekunowie prawni)
odmawiajg podpisania oswiadczenia, dyrektor szkoly wzywa
policje, ktérej uczen zostanie przekazany. Do czasu

jej przyjazdu pozostaje on w szkole.

- w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicow
(opiekunéw prawnych) zostanie on przekazany do placéwki
stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji.

- w przypadku, gdy uczen bedacy pod wptywem alkoholu jest
agresywny lub w jaki$ inny sposdb swoim zachowaniem
narusza normy zycia spotecznego, szkota zawiadamia policje.

6. W przypadku niemozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami
dyrektor wzywa policj¢, ktora decyduje o dalszym postepowaniu
wobec ucznia.

7. W najblizszym czasie po wyzej wymienionym zdarzeniu rozmowa

dyrektora, wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami.
8. Rozmowa ucznia z wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym
9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieni

z wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym powiadamia policje.

10. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze
sprawowania.
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Justynow, dn. ...

OSWIADCZENIE



Oswiadczam, ze dnia ......................... Zostalem/am wezwany/a przez

pracownikow szkoty i odebralem/am syna/corke ...,

co do ktorego/ktorej zachodzi podejrzenie, iz znajduje si¢ pod wpltywem

alkoholu/srodkéw psychoaktywnych.

Dziecko (opisac stan dziecka): ..........coooeiiiiiiiiiiiii e

Podpis osoby przekazujacej dziecko



oraz numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ rodzica (opiekuna)
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEBEZPIECZNYCH
NA TERENIE SZKOLY

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:
— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (n6z, scyzoryk,
zapalniczka, pistolet na kulki itp.) nalezy go

poinformowac, ze ma taki obowiagzek, a w przypadku

dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie
regulaminu szkolnego;

—w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia uczniéw —
natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora
zawiadamia policje.

2. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia
rodzicow i dyrekcje szkoly i zabezpiecza niebezpieczny przedmiot.

3. Wpis do Rejestru Zdarzen.
4. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku
powtarzajacych si¢ zdarzen rozmowa pedagoga szkolnego

I wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny
ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA
TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel uniemozliwia dostgp osob postronnych do znalezionych materialow.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.



3. Dyrektor ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang
procedurg.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policje).
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Kontakty rodzicéw (opiekundéw) z nauczycielami przebiegaja
wedtug ustalonego i podanego na poczatku roku szkolnego
harmonogramu, uwzgledniajacego réoznorodne formy.

— zebrania og6lne z rodzicami,

— indywidualne konsultacje,

— wywiadowki.

2. Rodzice (opiekunowie) maja mozliwos¢ kontaktow
dodatkowych poza ustalonym harmonogramem w miar¢ potrzeb
wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywacé
si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca
takiego spotkania

3. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest wytacznie
szkota. Nauczyciele przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
w salach lekcyjnych lub innych pomieszczeniach szkoty.

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel
organizuje spotkanie indywidualne z rodzicami (opiekunami)
w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym
harmonogramem

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami
(prawnymi opiekunami) wychowawca jest zobowigzany
pisemnie poinformowac rodzicéw (prawnych opiekunow)
co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajgc datg,
miejsce 1 godzing spotkania

6. Nauczyciele nie udzielaja telefonicznych informacji o uczniach
(bez uprzednich uzgodnien w przypadkach losowych)

7. Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢

z rodzicami (prawnymi opiekunami) telefonicznie. W innych
przypadkach wzywa rodzica (prawnego opiekuna), stosujac
forme pisemna (stosowny wpis do dzienniczka ucznia lub pismo



wychodzace z sekretariatu szkoty).
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8. Biezace uwagi dotyczace zachowania, postepéw w nauce
oraz spraw organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) moze
przekazywac¢ w formie pisemnej w dzienniczku ucznia.

9. Obecnosc¢ rodzicéw (opiekundw) na zebraniach ogodlnych jest
obowigzkowa 1 potwierdzana ich podpisem na zbiorczej liscie
obecnosci dla danej klasy.

10. Nie dopuszcza si¢ rozmow nauczycieli z rodzicami (opiekunami)
i udzielania informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub
podczas dyzuru nauczyciela na przerwie.

11. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg
przez rodzicoOw (opiekundéw) kolejno do:

wychowawcy

nauczyciela uczacego danego przedmiotu

dyrektora szkoty

organu nadzorujacego szkole.
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PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicoOw/
prawnych opiekunéw (Karta uczestnika $wietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie
szkoty, w Swietlicy

Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli swietlicy lub w

sekretariacie szkoly.

Do $wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas 0-3

w szczegblnosci rodzicoOw pracujacych, sieroty i z rodzin niepelnych.

Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgtoszenia do Swietlicy)
przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawcy swietlicy 1 pedagog.
Rezygnacj¢ z miejsca w Swietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ do wychowawcy §wietlicy
z miesigcznym wyprzedzeniem.

Dzieci, ktore nie chodzg na lekcje religii, takze musza posiada¢ zlozone karty uczestnika
swietlicy.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY



SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane
osobiscie przez rodzicéw / prawnych opiekunow z sali §wietlicowe;.
Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko,
ktore zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito sie do
swietlicy.

Rodzice 1 opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela o odbiorze dziecka ze swietlicy.

Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta
wskazang przez rodzicéw, opiekundéw, w karcie §wietlicowej. W
przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie,
dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane
przez rodzicow, opiekundow. Gdy upowaznienie znajduje si¢ w
dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go, dzienniczek
pozostaje w $wietlicy do dnia nastepnego.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim
kontakcie z rodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie
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dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest
napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jej tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.
Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne
o$wiadczenie tego faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie

oraz deklaracje, 1z ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za dziecko.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin

pracy swietlicy. Po godz. 16.00 nauczyciele, wychowawcy i inni
pracownicy szkoty nie zapewniaja dzieciom opieki i nie ponosza
odpowiedzialnos$ci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze

Swietlicy wychowawca informuje dyrektora szkoty.

PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE NIE ODEBRALI
DZIECKA ZE SWIETLICY DO GODZINY 17.00.

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi w
karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).

W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,
nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia



miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwo$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wilasciwy os$rodek opiekunczo-wychowawczy.
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,,Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajacych
bezpieczenstwu uczniow obowigzujace w Szkole Podstawowe;j
z oddziatami przedszkolnymi im. Jana Brzechwy w Justynowie”
opracowata Rada Pedagogiczna.

Procedury wchodza w zycie od 12 X1 2012r.



